Annexe 9 : Modèle de lettre pour convoquer l’élève et ses parents (à adapter pour l'élève majeur)
RECOMMANDé AVEC ACCUSé de réception
Madame,

Monsieur,

Je vous invite à vous présenter en mon bureau ce ............................... à ..... h...... . aux fins d'y être entendu(e)(s) avec votre fils (fille) ....................................................………., élève de ........................ sur le(s) fait(s) repris ci-dessous qui lui est (sont) reproché(s):

-
……………………………………………………………………………………………………

-
……………………………………………………………………………………………………

-
……………………………………………………………………………………………………

-
……………………………………………………………………………………………………

-
……………………………………………………………………………………………………

Il(s) a (ont) fait l'objet :

- de ma (mes) lettre(s) du (des) ..................................................................................................................................…………………...

- de ma (mes) note(s) au journal de classe du (des) …...................................................................................................…………………………………….

- de l’audition de l’élève mineur en présence du responsable légal ou de l’élève majeur du ………………...................................................................................................……………………….

Suite à votre audition, la procédure ainsi entamée pourrait conduire à une décision d’exclusion définitive conformément aux prescrits de l’article 81 du décret « missions » du 24 juillet 1997.

En cas d'impossibilité de vous libérer ce jour-là, je vous invite à prendre contact avec moi pour fixer un autre rendez-vous.

J'insiste sur l'urgence.

Il vous sera loisible de consulter sur place le dossier disciplinaire établi à charge de votre fils (fille). Vous pouvez vous faire assister, si vous le souhaitez, d'un défenseur.

J’attire votre attention sur le fait que si vous n’estimiez pas devoir donner suite à la présente convocation, la procédure disciplinaire serait poursuivie d’office.

éventuellement s’il y a danger :

Jusqu'à la décision que je prendrai suite à votre audition et à la procédure qui s'en suivra, eu égard à la gravité du (des) fait(s) susceptible(s) d'entraîner une exclusion définitive, je vous signale que votre fils (fille) est écarté(e) provisoirement de l'établissement à partir du ........................... et ce conformément au prescrit des articles 81 § 2 du décret « missions ».

Eu égard à son importance, la présente vous est à la fois adressée par pli ordinaire et par pli recommandé.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de ma considération distinguée.

